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Auftrag stornieren (nur Standortadministratoren)

Auftrag stornieren (nur Standortadministratoren)

Ausgangssituation:

Sie mochten einen vergebenen Auftrag stornieren

Schritt 1:

Klicken Sie im Menu MaBnahme / Auftrag auf den Schriftzug Auftrag stornieren.

MASSNAHME/AUFTRAG

MaBnahme bearbeiten
Auftrag erfassen
Auftrag bearbeiten

Auf‘trugwa rga be fachlich
freigeben

Auftrag vergeben
Auftrag stornieren
Auftrag abrechnen
Auftrag Ubertragen(AGR)
AKGQUISE VON FLACHEN
HAUSHALTSJAHR

FINANZIFLANUNG UND
AUSWERTUNGEN

CORGANISATION
DOKUMENTE DRUCKEN
HILFE

ABMELDEN

Das Formular besteht aus einem oberen und einem unteren Teil: im oberen Teil unter der
Maskenuberschrift finden Sie verschiedene Suchfilter, mit denen Sie die Ergebnisliste der den
Suchfiltern entsprechenden ausgewahlten Malnahmen im unteren Teil der Maske eingrenzen kénnen.

Schritt 2:

Sollte der Auftrag, den Sie stornieren wollen, nicht unmittelbar in der unteren Liste erkenn- und

auswahlbar sein, so konnten Sie

e das HH-Jahr definieren, Uber das Sie suchen wollen

e Listenpunktdie Auftragsnummer eingeben (auch die Eingabe von einem Prefix (einem Anfang
der Kennung) oder einem Teil sind hier moglich und oft zielfihrend)

e Listenpunktden Auftragnehmer oder
e Listenpunktdie Betreuungseinheit vorgeben.

Suchfilter

Jahr; 2019 ¥

Auftragsnummer:

Auftragnehmer.  alle

Betr.-Einheit: alle
HH-Stelle: alle
Suchen
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Schritt 3:

Wahlen Sie aus der Ergebnisliste Ihrer Suche abschlieBend den Auftrag durch einen ,Klick” auf die
Zeile aus, die Sie stornieren wollen.

Aurftrags-IDe Souftrag nes himesr Gebiet Flachs Gesamt
':';E_III:J Haligarines, Michael Wiedehopl Prakz ::_:':'J':I’j':"”-.l“:.l'-‘b*-" Wiedehap! Vorder- und

;;T::-;JI;J- Helksig, Holgear Faldhamsier Rheinheasen
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Es 6ffnet sich ein Formular, mit den Feldern Stornierungsgrund und Stornierungsdatum.

Stornierungsdetails

Stornilerungsgrund:

Stornierungsdatum:

Schritt 4:
Bearbeiten Sie die Attribute und speichern Sie lhre Stornierung abschlieBend.

Hinweis: Die Informationen im Reiter Zusatzinfo geben lhnen Hinweise, wer den Auftrag erstellt hat,
wann Sie zuletzt geandert wurde und weitere Detailinformationen zum ausgewahlten Auftrag.

Zusatzinfo ®

Auftrag stornieren Abbrechen
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