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Auftrag abrechnen (nur Standortadministratoren)

Ausgangssituation: Sie mochten einen vergebenen Auftrag abrechnen.

Das Vorgehen ist zunachst vollig analog zu C.1.6.

Schritt 1:

Klicken Sie im Menu MaBnahme / Auftrag auf den Schriftzug Auftrag abrechnen.

MASSNAHME/AUFTRAG

MaBnahme bearbeiten
Auftrag erfassen
Auftrag bearbeiten

Auf‘trugwa rga be fachlich
freigeben

Auftrag vergeben
Auftrag stornieren
Auftrag abrechnen
Auftrag Ubertragen(AGR)
AKGQUISE VON FLACHEN
HAUSHALTSJAHR

FINANZIFLANUNG UND
AUSWERTUNGEN

CORGANISATION
DOKUMENTE DRUCKEN
HILFE

ABMELDEN

Das Formular besteht aus einem oberen und einem unteren Teil: im oberen Teil unter der
Maskenuberschrift finden Sie verschiedene Suchfilter, mit denen Sie die Ergebnisliste der den
Suchfiltern entsprechenden ausgewahlten Malnahmen im unteren Teil der Maske eingrenzen kénnen.

Schritt 2:

Sollte der Auftrag, den Sie abrechnen wollen, nicht unmittelbar in der unteren Liste erkenn- und

auswahlbar sein, so konnten Sie

e das HH-Jahr definieren, Uber das Sie suchen wollen

 die Auftragsnummer eingeben (auch die Eingabe von einem Prefix (einem Anfang der Kennung)

oder einem Teil sind hier mdglich und oft zielfihrend)
e den Auftragnehmer oder
e die Betreuungseinheit vorgeben.

Suchfilter

Jahir: 2018 »
Al |'Ir<|ﬂr,n,, ulnr-
Auftragnehmer: alle

Biatr.-Einheit: alle
HH-Stelle: alle
Status: alle

Suchen
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Schritt 3:

Wahlen Sie aus der Ergebnisliste Ihrer Suche abschlieBend den Auftrag durch einen ,Klick” auf die
Zeile aus, die Sie abrechnen wollen. Es 6ffnet sich ein Formular, mit den Feldern

Auflrags= davon
Al

o Auftragneahmar Gabist Fliiche Status UFragEEUmme Bbgﬁr%hﬂﬂ
A:5300e Biotcpaysiem Rhginbessen, Sthwerpuril
1761 B - . Mairiz-Blimger

Bingen
Soomg | Lehner Jrgen Kakhugoande vy, | Fhobemsen Soepurkt | ey SESSNN | I
3987118 et SR e . Meairz-Bingen

Ingen
A5300a . : Yaibiaiungsgebie Wiedshopl
TT2M8 Cligarnar, Michae bkl e Warder- und Shdglalz _
AeB312 s 1
sy ASDLUGMEH Ensiaderict Emsecertruch I .

e Rechnungssumme, Rechnungsdatum, Rechnungsnummer,
e Bemerkung,
 HUL, Anordnungsnummer, Datum AZAQ

und den Auswahlfeldern Teilrechnung oder Schlussrechnung.
Schritt 4:

Bearbeiten Sie die Attribute und speichern Sie lhre Abrechnung abschliefend.
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Abrechnungdetails

Auftragsnummer: AeFe111-205419

MaRnahme-0 MAS-111-205419

Auftragnehmar:

Anreds: Herr %] ol
Var- und Hachname: Max Miustermnann
Adresszusatz 1/ Firmenname:

Adresszusatz 2z Hd_:

Strafe: W14

PLZ Ort: K

BIC:

IBAN:

Abweichende Kontodaten:

Empfanger:

BiC:

IBAN:

Rechnungssumme: L]

Rechrungsdaturm: 06,11.2019
Rechnungsnummar: 12345

Beamarkung:

Festlegungsnummer: WE
Teil rechriwng: ]

SchluBrechnung:

Stornieren sie anschlieend oder wahlen sie Auszahlung feststellen.

Hinweis 1: Eine Schlussrechnung hat zur Folge, dass keine weitere Abrechnung zu diesem Auftrag
mehr stattfinden kann.

Hinweis 2: Die Informationen im Reiter Zusatzinfo geben Ihnen Hinweise, wer den Auftrag erstellt
hat, wann Sie zuletzt geandert wurde und weitere Detailinformationen zum ausgewahlten Auftrag.
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