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Auftrag ubertragen (nur Standortadministratoren)

Ausgangssituation:

Sie mochten einen vergebenen Auftrag in das Folgejahr Ubertragen.

Das Vorgehen ist zunachst vollig analog zu C.1.6.

Schritt 1:

Klicken Sie im MenU MaBnahme / Auftrag auf den Schriftzug Auftrag Gbertragen.

MASSNAHME/AUFTRAG

MaBnahme bearbeiten
Auftrag erfassen
Auftrag bearbelten

AUTTFIQ!\I‘H rga be fachlich
freigeben

Auftrag wvergeben
Auftrag stornieren
Auftrag abrechnen
Auftrag Ubertragen{AGR)
AKGQUISE VON FLACHEN
HAUSHALTSJAHR

FINAMNZIPLANUNG UND
AUSWERTUMNGEN

CORGANISATION
DOKUMENTE DRUCKEN
HILFE

ABMELDEN

Schritt 2:

Sollte der Auftrag, den Sie Ubertragen wollen, nicht unmittelbar in der unteren Liste erkenn- und

auswahlbar sein, so konnten Sie als Suchfilter

e das HH-Jahr definieren, Uber das Sie suchen wollen

¢ die Auftragsnummer eingeben (auch die Eingabe von einem Prefix (einem Anfang der Kennung)

oder einem Teil sind hier mdglich und oft zielfihrend)

e den Auftragnehmer der in dem gesuchten Auftrag eingetragen ist

e Listenpunktdie Betreuungseinheit vorgeben.

Suchfifer

Jahr e B
fufiragsrummer:

fufiragnehmer:  alie

Bair.-Einbwit: alle
HH-Stalke: alle
Suchan

Schritt 3:

Wahlen Sie aus der Ergebnisliste Ihrer Suche abschlieBend den Auftrag durch einen ,Klick” auf die
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Zeile aus, die Sie Ubertragen wollen.

Auftrags-ID Soufbrag ne himeer Gebiet Flache Gesamt
':;I:.-EI!:J- Hilighrines, Michael Wiedahopl Plate ::;z'j'-:ﬂ':"&l“il"bﬂ Wiedehap! Vorder- und
;'ﬁ-?gj- Helkig, Holgear Fekdhamsier Rheinhessen
;E;LI.::] Haligariner, Michael Wiedahopl Flalz ;z‘ﬂl:::':'qﬂw”' Wiesehp! Vorder. und
haS=312- — Thber und Verlandungazons am N
1552118 e Gallerswoog CULAROgES
Es offnet sich ein Formular, mit den Feldern
e Grinde fur die Ubertragung und
* MalBnahmezeitraum.
Ubertragungadetails .
Griinde fir Dbertragung:
“Malnahmenositraum von - bis: oz [ =z B oz @ zma [ [Hinzifigen

Schritt 4:

Bearbeiten Sie die Attribute und speichern Sie Ihre Ubertragung abschlieRend, so dass der Auftrag
nun im Folgejahr sichtbar ist.

Zusatzinfa L

wallerer Aufirag Speicham Abbrechan

Hinweis: Die Informationen im Reiter Zusatzinfo geben Ihnen Hinweise, wer den Auftrag erstellt hat,
wann Sie zuletzt gedandert wurde und weitere Detailinformationen zum ausgewahlten Auftrag.
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