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Auftragsvergabe fachlich freigeben (fur Gebietsreferenten und
Standortadministratoren)

Ausgangssituation:

Sie mdchten Auftrage fachlich freigeben.
Schritt 1:

Klicken Sie im Menu ,,MaBnahme / Auftrag” auf den Schriftzug ,, Auftragsvergabe fachlich
freigeben”.

MASSNAHME/AUFTRAG

MaBGnahme bearbeiten
Auftrag erfassen
Auftrag bearbeiten

Aultragsvergabe fachlich
freigeben

Auftrag vergeben
Auftrag stornieren
Auftrag abrechnen
Auftrag Ubertragen(AGR)
AKGQUISE VON FLACHEN
HAUSHALTSJAHR

FINANZIFLANUNG UND
AUSWERTUNGEN

CORGANISATION
DOKUMENTE DRUCKEN
HILFE

ABMELDEN

Das Formular besteht aus einem oberen und einem unteren Teil: im oberen Teil unter der
Maskenuberschrift kdnnen Sie die Betreuungseinheit als Suchfilter angeben, mit dem Sie die
Ergebnisliste im unteren Teil der Maske eingrenzen kénnen.

Suchfilter

Beftr.-Einheit: alle v

Suchen

Schritt 2:

Markieren Sie, durch anklicken des Kastens in der Zeile des Auftrages, einen oder mehrere Auftrage.
Nun kdnnen die die Auftrage unten Rechts entweder freigeben oder die Liste Drucken.
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